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SUREC ADI:

Akademik Personelin Izin Almasi

SUREC NO:

24

SURECIN SORUMLULARI:

Fakiilte Dekani1, Boliim Baskani, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON ILIiSKIiSi:

Fakiilte Dekani, Bélim Baskanligi, Ogretim
Elemani, Personel isleri

UST SURECH:

Yé&netim Isleri Siireci

SURECIN AMACI:

Akademik Personelin Izinlerini Yo6netmek

SURECIN SINIRLARI:

Akademik Personelin zin Formunu Doldurmasi
Ile baslar, izin Isteginin Reddi veya Onaylan-
masi {le Son Bulur.

SURECIN ADIMLARI:

[lgili Akademik Personel izin isteginde Bulunur.
Istegi Dogrultuda Personel Islerince Izin Formu
Doldurulup Boliim Bagkanligina Sunulur. Bo-
liim Bagkani izni Uygun Gormezse Reddeder,
Uygun Goriirse Fakiilte Dekanina Gonderir. De-
kan Izin Istegini Uygun Gérmezse Reddeder,
Uygun Goriirse Onaylar. Onay Formunun Bir
Sureti Ilgili Personele Verilir. Onay Formunun
Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasinda Saklanur.

SUREC PERFORMANS GOSTER-
GELERI:

Performans Gostergesi

Mazeret/ Yillik izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalama Izin Siiresi
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Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

Akademik Personelin izin Alma Sirecini Baslat

v

ilgili Akademik Personel Mazeret/ Yillik izin almak igin bagvuruda bulunur.

Y

Fakiilte Personel isleri ilgili kisi adina izin formu diizenler ve ilgili bélim baskanligina génderir.

{Zin istegi Bélim Baskanhiginca uygd
gorildi ma?

izin istedi reddedilir.

Evet

J

Bolim Bagkanligi onaylayarak izin formunu Fakiilte Dekani'na iletir.

tZin istedi Fakiilte Dekaninca uyg
gorildi ma?

izin istegi reddedilir.

Evet

v

izin Formu Fakiilte Dekani tarafindan imzalanir.

Y

Onayli izin formunun bir sureti ilgili akademik personele verilir, bir sureti ise Personel isleri
tarafindan ilgili akademik personelin sahsi dosyasina konulur.




